PORIN KAUPUNKI
TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdja

Porin kaupunki

PL 121

28101 Pori

kdyntiosoite: Hallituskatu 12
sahkoposti: kirjaamo@pori.fi
puh. 02 621 1100

Rekisterin
vastuuhenkilo

ICT-yksikon paallikké Heikki Haaparanta
heikki.haaparanta@pori.fi

Yhteyshenkild
rekisteria
koskevissa
asioissa

Talousyksikon paallikk6 Tuomas Hatanpaa
tuomas.hatanpaa@pori.fi

Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@pori.fi

Rekisterin nimi ja
muoto

Rekisterin nimi
Taloushallinnon rekisteri

Rekisterin muoto

sahkdinen
0 manuaalinen

Rekisterin
kayttotarkoitus ja
oikeusperuste

Porin kaupunki on ulkoistanut taloushallinnon palvelut
KuntaPro Oy:lle. Porin kaupungin keskitetyt taloushallinnon
jarjestelmat sisdltavat maksatuksen, kirjanpidon, toimittaja- ja
asiakasrekisterin, ostolaskujen ja maksumaardysten kasittelyn,
myyntilaskutuksen, osto- ja myyntireskontran, perinnan,
kayttdomaisuuskirjanpidon ja arkistoinnin (maksatusten
listaukset).

Yritys/henkilo yksiloidaan padsaantoisesti asiakas- ja
toimittajarekisterissa y-/henkilotunnuksella.

Rekisterin oikeusperuste kirjanpitolaki.

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilotietojen
luokittelu

Sdhkoisesti tallennetut yritys-/henkil6tiedot sisatdvat

laskutuksen, perinnan ja maksatusten edellyttamat tiedot:

- Yrityksen/henkilon nimi

- Y-/henkilétunnus

- Osoite (+ mahdollinen laskutusosoite)

- Myyntilaskujen tiedot

- Pankkitilinumero (toimittajarekisterissa ja
asiakasrekisterissd, jos palautuksia on tehty)

Sisdltda erityisluonteisia tai lasten henkildtietoja

Sisdltaa erityisluonteisia henkilotietoja
Sisdltda lasten henkildtietoja
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7.

Rekisterin
saannénmukaiset
tietoldhteet

Ostolaskutus ja maksumaaraykset/toimittajan tiedot

- saapuvilta ostolaskuilta

- toimialoilla kasitellyista maksumaaraysilmoituksista

Myyntilaskutus/asiakastiedot ja laskujen tietosisalto:

manuaalisesti laskutusjarjestelmaan

- laskuttajien toimesta eri toimialoilta

konekielisella liittymalla

- Perusturvan laskutukset (kdayntimaksut, laitospaikat,
kotipalvelu)

- Varhaiskasvatuksen laskutukset

- Opetusyksikon laskutukset

- Kansalaisopiston kurssimaksut

- Liikuntapaikkavausten laskutus

- Asuntolainalaskut

- Maanvuokrien laskutukset

- Veneiden laituri- ja talvisdilytyspaikkalaskutus

- Teknisen toimialan eri laskutuksia

- Jatekeskukseen tuotujen kuormien laskutus

- Eko-maksujen laskutus

- Rakennuslupalaskutus

- Sairaankuljetusten laskutus

- Vesi- ja viemaritdiden laskutus

Sdanndénmukaiset
henkilotietojen
luovutukset ja
tietojen siirto
EU:n tai ETAN
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretda EU:n ja ETA:n ulkopuolelle.

Myyntilaskut lahtevat asiakkaille operaattorin kautta
(OpusCapita).

Maksamatta jadneet myyntilaskut siirretdan perintatoimiston
hoidettavaksi (Intrum Justitia).

9. Tietojen Kirjanpitolain mukaan tietoja sdilytetdan vahintaan 6 vuotta
sdilytysaika tilikauden paattymisen jilkeen. Lailla sdadetdin erikseen
poikkeavista sailytysajoista.
10. Automatisoitu [0 Sisdltdda automatisoitua padtoksentekoa
paatoksenteko ja
profilointi
11. Rekisterin Jarjestelmat sijaitsevat KuntaPro Oy:n hallinnoimilla
suojauksen palvelimilla. Palvelimet sijaitsevat palomuurin takana, ja
periaatteet tietojen siirrot tehdaan suojattuna.
Jarjestelmiin padsya saadellaan kayttooikeuksin, ja
kirjautuminen tapahtuu kayttajatunnuksella ja salasanalla.
12. Rekisterdidyn Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkastaa, mita tietoja

tarkastusoikeus

hanesta on rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena
rekisterin pitdjalle. Ohjeet pyynnon tekoon I6ytyvat sivulta
www. pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
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13. Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee
ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epdtarkat ja
virheelliset henkilotiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin
tietoja kasiteltiin, rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot taydennettyd, muun muassa toimittamalla
lisdselvitys. Ohjeet pyynnon tekoon loytyvat sivulta
www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

14. Muut
henkilotietojen
kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa
kasittelyd, jos kyseessa on yksi seuraavista:

a) rekisterdity kiistaa henkilodtietojen paikkansapitavyyden,
jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa
rekisterinpitdja voi varmistaa niiden paikkansapitdavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa
henkilotietojen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton
rajoittamista,

C) rekisterinpitdjad ei enda tarvitse kyseisia henkilotietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteroity tarvitsee niita
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai
puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelya
odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan
oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet.

Niilta osin kuin henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteroidylld oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tehda valitus
henkil6tiedon kasittelystad valvontaviranomaiselle.
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